
Spesenabrechnung 

Name:          

Abrechnung für:           

                                  Veranstaltung, Ort, Datum, Funktion 

 
1 

Kostenart 
 

 
2 

Berechnung/Quittung 

 
3 

Errechneter 
Erstattungs- 

Betrag 
 

 
4 

Beantragte 
Auszahlung 

 
5 

Spende an    
Verein 

 

 
Tagegeld 
 

 
   ......Tage  x 35 Euro 

 
 

  

 
Fahrkosten 
 

 
von ……… nach ……. 
 
  …… km x 0,30 Euro 
 
               ……… Euro 
             (lt. Fahrkarte) 
 

   

 
Übernachtung 
 

 
           ………     Euro 
             (lt. Rechnung) 
 

   

 
Sonstiges 
 

 
         ………..    Euro 
          …..…..     Euro 
                (lt. Belege) 
 

   

 
Gesamt 
 

 
 
 

 
    …..   Euro 

 
...... Euro 

 
 …. Euro 

 

Von Dritten habe ich folgende o.g. Kosten erstattet bekommen bzw. beantragt: ……. 

Ich bitte um Überweisung auf mein Konto: 

IBAN: …………………………………………….. 

BIC: ………………………………………………. 

Bitte Belege einreichen! 

Es besteht keine Pflicht zur Abrechnung der Spesen. Es gibt die Möglichkeit, die Spesen ganz oder 

teilweise gegen Spendenquittung zu Gunsten des Vereines zu spenden. Für den Fall geben Sie bitte 

an, welchen Betrag Sie erstattet haben möchten (Spalte 4). Über den Restbetrag (Spalte 5) stellen wir 

Ihnen die Spendenquittung aus. 

                                                                                        

          Datum, Unterschrift    

Verfügung 

1.) Geprüft 

2.) Betrag angewiesen 

3.) Spendenquittung erstellt 

4.) ZdA   


